
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЪНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

<(николАЕвскиЙ рАЙон>
ульяновской овлдсти

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15 сентября 2023 года N,924
Экз.N9

р.п. Николаевка

Об утверждении административного

р егламента предоставлениrI
муниципальной услуги
<<IlocTaHoBKa на учёт отдельных категорий граждан
в качестве лиц, имеющих прilво на предоставление
земельного участка в собственность бесплатно>>

В соответствии со статьями 11, 39.|, 39.2, 39.5 3емельногО КОДеКСа

Российской Федерации, Фед,еральным законом от 06.10.2003 N, 131-Фз <об

обrцих принципах организации местного самоуправления в РОССиЙСКОЙ

Федерации>, Федеральнышl законом от 27.07.20110 N9 210-Ф3 "Об

организации предоставлениlI государственных и муниципальных услуг",
Зiiконом Ульяновской области от |7.7L 2005 N' 059-3О <О регулироВаНИИ
земельных отношений в Ульяновской области>>, руководствуясь Уставом
муниципального образовануrя <<Николаевский районr> Ульяновской области,
постановлJIет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент
предоставления муниципальной услуги <<Постановка на учёт отдельных
категорий граждан в качестве лицl имеющих право на предоставление

земельного участка в собственность бесплатно>.
2. Признать утратившим силу Постановление Администрации

муниципального образованлtя <<Николаевский район>> Ульяновской области
о,г 04.08.2020 N' 569 <<Об ,утверждении административного регламента по
предоставлению муниципЕuIьной услуги <<ГIостановка на учёт отдельных
категорий граждан в качестве лицl имеющих право на предоставление

земельных участков в собстI}енность бесплатно>>.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального
опубликования.

Глава Админисlрации
м униципального образовани:я
<< Николаевский район>> С.А. Кузин



УТВЕРЖДЕН
Постановлением Админис трации
муниципального образования
<Николаевский район> Ульяновской
области
от 15.09.2023 N9 924

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕ ГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги <<Постановка на учёт отДеЛЬНЬЖ

категорий граждан в качестве Лицl имеющих право на предоставление

земельного участка в собственность бесплатно>>

1. Общие положения

1.1,. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент устанавливает порядок
предоставлениrI Администреrцией муницип€uIьного образования <<НиколаевскиЙ

район> Ульяновской области (далее - уполномоченныЙ орган) на территории
муниципального образован.ия <<Николаевский район>> Ульяновской области
муниципальной услуги по п:остановке на учёт отдельных категориЙ граждан в

качестве лицt имеющих право на предоставление земельного участка

(находящегося в государственной собственности Ульяновской области или
муниципальнои собственности муниципальных образований Ульяновской
области, а также земельного участка, государственн€ш собственность на
который не разграничена) в собственность бесплатно (далее

Административный регламе]FIт, муницип€шьнЕlя услуга).

1.2. Описание заявителей

Муниципальн€ш услугir предоставляется:
|.2.t. В случае предоставления земельного участка для индивидуЕlJIьного

жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства на
приусадебном земельном участке с возведением жилого дома:

1) проживающему на территории Ульяновской области гражданину
Российской Федеращии, имеющему трёх и более детей в возрасте до 18 лет,
проживающих совместно с гражданином и воспитываемых им, и (или) детей в
возрасте от 18 до 23 лет, проживающих совместно с гражданином и

обучающихся в очной форме по образовательным прогр€lммам среднего общего,
среднего профессиональнOго или высшего образования, реализуемым

профессиональными образовательнымиобщеобразовательными оргiлнизациями,
организациями или образовательными организациrlми высшего образования,
имеющими лицензию на осуществление соответствующей образовательной
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деятельности и свидетельство о государственной аккредитации, а также

осущестВJUIющемУ опекУ и (или) попечительство над тремJI и более детьми в

возрасте дО 18 леТ пО доI]оворУ О приёмной семье, заключаемому между

органами опеки и попечит€:льства и приёмными родителями или приемным

родителем, либо его уполноNtоченному представителю (далее - заявитель);

2) постоянно проживirющему на территории Ульяновской области не

менее пяти лет и состоящ€)му на учёте в качестве нуждающегося в жилом

помещении гражданину Росс:ийской Федерации, являющемуСя в соотВетствии сО

статьями 3 и 4 Федеральн()го закона от 12.01.1995 Ns 5-Ф3 <<О ВеТеРаНаХ)>

и1Iв;UIидОм ВеликОй отечеСтвенной войны, или ветераном боевых действий, или

признанным в установленно]чI порядке инвалидом с указанием военной травмы в

качестве причины инвЕUIидIIости либо его уполномоченному или законному

представителю (далее также - заявитель);
5) постоянно проживающему на территории Ульяновской области не

менее пяти лет и состоящ(эму на учёте в качестве нуждающегося в жилом

помещении гражданину Российской Федерации, явлrIющемуся одним из

родителей (в том числе одинокой матерью либо одиноким отцом) в

сl,уденческой семье, имеюшдей ребёнка (детей) либо его уполноМоченномУ

представителю (далее также - заявитель).
1.2.2. В случае предоставления земельного участка длJI ведения

садоводства для собственньD( нужд:
1) проживающему на территории Ульяновской области гражданину

Российской Федерации, им(эющему трёх и более детей в возрасте до 18 лет,

проживающих совместно с гражданином и воспитываемых им, и (или) детей в

возрасте от 1в до 23 лет, проживающих совместно с гражданином и

обучающихся в очной формrэ по образовательным прогрЕlммам среДнеГО ОбщеГО,

среднего профессиональнOго или высшего образования, реализуемым
общеобразовательными организациями, профессион€uIьными образовательныМИ

организациями или образо.вательными организащиями высшегО ОбРаЗОВанИЯ,

имеющими лицензию на осуществление соответствующеЙ образовательНОЙ

деятельности и свидетельство о государственной аккредитации, а ТаКЖе

осуществляющему опеку и (или) попечительство над тремя и более детЬМИ В

возрасте до 18 лет по договору о приёмной семье, заключаемому меЖДУ

органами опеки и попечительства и приёмными родителJIми или пРиёМНЫМ

родителем либо его упоlIномоченному представителю (далее также

заявитель);
2) постоянно проживающему на территории УльяновскоЙ области не

менее пяти лет гражда.нину Российской Федерации, явлJIющемуся в

соответствии со статьями i\ и 4 Федерального 3акона от 12.01.1995 5-Ф3 <О

ветеранах>> инвалидом Великой Отечественной войны, или ветераноМ боевьж

действий, или признанным в установленном порядке инвалидом с УКа3анИеМ
военной травмы в качестве причины инвалидности

либо его уполномоченному или законному представителю (далее ТаКЖе

заявйтель);
3) постоянно проживающему на территории УльяновскоЙ облаСти не

менее пяти лет гражданину Российской Федеращии, явJIяющемуся одним И3
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родителей (в том числе одинокой матерью либо одиноким отцом) в

студенческой семье, имеюпцей ребёнка (детей) либо его уполномоченному
представителю (далее также - заявитель);

1.2.3. В случае снятиJI граждан с учёта в качестве лиц, имеющих право

HLl предоставление земельны]к участков в собственность бесплатно

1) гражданам, указанн:ым в подпунктах |.2_| -L.2.2 настоящего пункта,

с,гоящим на учёте в качестве лиц, имеющих право на предоставление 3емельньш

участков в собственность бесплатно, либо их уполномоченным
представителям(далее также - заJIвитель, гражданин);

2) гражданам, укаЗанным в пункте 1) подпункта 1.2.1, состоящим на учете

в качестве лиц, имеющи.к право на получение земельных участков в

собственность бесплатно' ]lри получении меры социальной поддержки по

обеспечению жилыми помещениями в форме социальной выплаты (далее

соци€шьнiUI выплата).

1.5. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальнои услуги

1.з.1. Порядок ПОлlrrlgццо информации зЕUIвителJIми по вопросЕlм

предоставления муниципадьной услуги, сведений о ходе предоставления

указаннОй услугИ, в тоМ числе на официаJIьном сайте уполномоченного органа

информационно-телеко]!Iмуникационной <<Интернет>> (далее

официальный сайт уполномоченного органа), а также

с использованием федеральной государственной информационной системы
<ЕдиныЙ портал государственных и муницип€шьных услуг (функций)> (далее -
Единый портал).

информирование по вопросам предоставления муницип€шьной услуги
о существлrIется посредствоп{ :

размещения информации на официальном сайте уполномоченногО ОРГаНа

(https://nikolaevka.ulregion.rul );

размещения информации на Едином порт€ше (https ://www. gоsusluяi.rф ;

путём публикации иrнформации в средствах массовой информации,
издания информационных брошюр, буклетов, иной печатной продукции;

размещения материаtлов на информационньж стендах В МеСТаХ

предоставления муниципальной услуги, оборудованных В ПОМеЩеНИJIХ,

предназначенных для приёма граждан, в том числе в областном

государственном казённом: учреждении <Корпоращия ра3вития ИнТеРНеТ-

технологий - многофункциOнальный центр предоставления государственных и

М)/нициПальных услуг в Ульяновской области>> (далее - огкУ <<Правительство

для граждан>);
ответов на письменные обращения, направляемые в уполномоченныи

орган по почте;
ответов на обращения, поступившие в уполномоченный орган в

эJIектронной форме на адрес электронной почты;

устного консультирс)вания должностными лицами уполномоченного
органа, его структурного подразделения, ответственными за предоставление
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муниципальной услуги (далее - должностные лица), при личном обращеНИИ
заrIвителя в уполномоченный: орган;

ответов на обращения по телефону.
Информирование через телефон-автоинформатор не осуществлrIется.

L.3.2. Порядок, форлла, место размещения и способы получения
справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставлениrI

муниципальной услуги, и Tl многофункциональных центрах предостаВлеНИJI

государственных и мунициlпальных услуг (далее многофунКциОНаЛЬНЫЙ

центр).
На официальном сайте уполномоченного органа, а также на ЕдиНОМ

порт€uIе, Региональном портале размещена следующая справочн€ш информациЯ:

место нахождения и график работы уполномоченного оргаНа, еГО

сl,руктурного подразделенrIя, предоставлJIющего муниципальную услугу,
органов государственной власти, участвующих в предоставлениrI

муниципальной услуги, а также ОГКУ <<Правительство для граждан)>;

справочные телефонлlI }ПОЛНомоченного органа, его структурного

подразделения, предоставлrIющего муницип€UIьную услугу, органов

государственной власти, )rчаствующих в предоставлении муниципЕшьной

услуги, ОГКУ <<Правительст]во для граждан)>;

адреС официального сайта, адреса электронной почты и (или) формы
обратной связи уполномоченного органа, органов государственной власти,

участвующих В предоставле]нии муниципальной услуги, огку <<правителъство

для граждан)>.

справочная информация размещена на информационных стендах и иных

источникаХ информИрованиJI, которые оборудованЫ В доступном дJUI

заltвителей месте предоставления муниципальноЙ услуги, маКСИМаЛЬНО

заметны, хорошо просматри]ваемы и функционЕuIьны.
на информационных стендах, а также иных источниках информирования

огку <<правительство для граждан)> в секторе информирования и ожидания

иJlи в секторе приёма ЗЕUIВ]ltТелей размещается акту€шьная и исчерпывающЕUI

иlrформация, которш содер>l{ит, в том числе:

режим работы и адреса огкУ <<Правительство длJI гражДан)>, а также его

обособленных подразделени,й;
справочные телефоны ОГКУ <<Правительство для граждан)>;

адрес официального r:айта ОГКУ <<Правительство дJuI гражд€lН>>, аДРеС

эJIектронноЙ почты ОГКУ <JПравительство длJI граждан>;
порядок предоставлен.иJI муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1,. Наименование муниципальной услуги

постановка на учёт отдельных категорий граждан в качестве Лицl

имеющих право на предоставление земельньж участков в собственность

бесплатно (далее - постановка на учёт).
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2.2. Наименование орган:а, предоставляк)щего муниципал ьную услугу

АдминистрациJI муниципального образования <<Николаевский район)> в лице
муниципального казенного учреждения <<Комитет по управлению
муниципЕlJIьным имуществом и земельным отношениJIм муниципЕuIьного
образования <<Николаевский район> (далее - Комитет).

2.5. Результат предоставления муниц}rпальной услуги

.?.3.L 
Результатами пре,цоставлениJI муниципальноЙ услуги по постановке

уведомление о постановке на учёт по форме, приведённой в приложении
N9 3 к Административному регламенту;

уведомление об отказе в постановке на учёт (далее - уведомление об
отказе) по форме, приведённой в приложении N' 4 к АдминистратИВнОМУ

регламенту;
уведомление о возврате з€uIвления по форме, приведённой в приложении

N9 5 к Административному регламенту.
2.3.2.Результатом предоставления муниципальноЙ услуги по снятИЮ

грая(дан с учёта в качестве л:иц, имеющих право на предоставление земельнОГО

участка в собственность бесплатно (далее - снJIтие с учёта) явлJIется:

уведомление о снятии с учёта по форме, приведённой в прИложении N9 6

к Административному регла]чIенту.
.Щокумент, выдаваемы.й по результатам предоставления муниципальнОЙ

услуги, подписывается Главой администрации муницип€lJIьного обРаЗОВаНИЯ

<<Николаевский район> иlли должностным лицом, исполняющим его

обязанности (далее - Руково,цитель уполномоченного органа).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.|. Срок принятия решения о постановке на учёт cocTaBJuIeT не более 9

(девяти) рабочих днеЙ со д.ня поступления зЕuIвления о постановке на УЧеТ И

документов, обязанность по предоставлению которых возложена на З€UIВИТелЯ,

в уполномоченный орган.

.I[,oKyMeHT, выдаваемый по результатам предоставления муниципЕUIьнои

услуги по постановке на уч,ёт, выдаётся (направляется) з€uIВителЮ не ПОЗДНее

чем через 1 (одиН) рабочий денЬ со дня при}UIтия соответствующего решения.
2.4.2. Срок предоставлениJI муниципальноЙ услуги по снJIтию с УчёТа

составлrIет не более 10 (десяти) рабочих дней со д}ш поступлениJI З€uIВЛенИЯ О

снятии с учёта и прилагаеп{ых к нему документов в уполномоченнЫЙ ОРГаН,

включая выдачу (направ;rение) з€uIвителю документа, выдаВаеМОГО ПО

результатам предоставления муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для Предоставления муниципальной услуги

на учет явлlIются:
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Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального
опубликования размещён на официальном сайте уполномоченного органа, на
Едином портЕuIе.

2.6. Исчерпывающий переIIень документов, необходимьIх в соответствии с
законодательнымиили и.Еыми нормативными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги

Для предоставления ]чIуниципальной услуги необходимы следующие
документы:

2.6.1. В случае, если з€uIвитель относится к категории, указанной в
подпункте 1 подпункта 1.2.1пункта 1.2 либо подпункте 1 подпункта t.2.2 пункта
1 . 2 Административного регламента:

1)заявление о постаноI}ке на учёт по форме, приведённой в приложении
N9 1 к Администрати,вному регламенту (заявитель представлrIет
самостоятельно);

2)документ, удостоверяющийZ)документ, удостоверяющии в соответствии с законодательством
Российской Федерации личность з€tявителJI и подтверхqдающийналичие у него
гражданства Российской Федерации, а также документ, подтверждающий место
жительства 3€UIвителrI, есJIи соответствующие сведения отсутствуют в

документе, удостоверяющемi в соответствии с законодательством Российской
Федерации личность зЕuIвитеIяи подтверждающем наличие у него гражданства
Российской Федерации (заяlвитель представлrIет с€lмостоятельно) (в случае,
если заrIвитель зарегистрирован по месту жительства, то такие сведениrI
запрашиваются уполномоченным органом в Министерстве внутренних дел
Российской Федерации (далс:е - МВД России), если соответствующие сведениJI
оr,сутствуют в документе, удостоверяющем в соответствии с законодательством
Российской Федер ации личнlэсть заявителя) ;

3)документы, подтвер.ждающие состав семьи зЕuIвителя, а также факт
совместного проживания с ним членов его семьи:

документы, удостоверяющие в соответствии с законодательством
Российской Федерации личЕtость каждого члена семьи з€UIвителя, в том числе
малолетнего (заявитель и дееспособные члены семьи зЕшIвителJI представляют
самостоятельно);

свидетельство о заключении (расторжении) брака, об установлении
оl,цовства, об усыновлении (удочерении), документы, подтверждающие место
жительства членов семьи: з€UIвителJI, если соответствующие сведения
отсутствуют в документах, ,указанных в абзаце втором подпункта 3подпункта
2.6.| пункта 2.6 Админис:тративного регламента (заявитель представлrIет
сtlмостоятельно) (в случае, если члены семьи з€tявителя зарегистрированы по
месту жительства, то такие сведения запрашиваются уполномоченным органом
в МВД России, если соответствующие сведения отсутствуют в документах,
указанных в абзаце втором подпункта 3 подпункта 2.6.1 пункта 2.6
Административного регламента) ;
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свидетельство о перем,ене имени, заверенные в установленном порядке
копии решений судов о при:3нании лица членом семьи зЕUIвитеJUI, о вселении,
есJIи таковые имеются (заявитель представляет с€lмостоятельно);

4) договор о приёмной семье или иной документ, подтверждающий
осуществление приёмным родителем (приёмными родителями) опеки и (или)
попечительства над тремя и более детьми в возрасте до 18 лет (в случае, если
заявитель и (или) его супруга (супруг) явлJIется (являются) приёмным
родителем (приёмными родителями) указанных детей) (заявитель представлJIет
самостоятельно);

5) документы, подтверждающие согласие зЕUIвителя и членов семьи
заявителя на обработку их персональных данных, по форме, приведённой в

приложении N9 7 к АдминI4стративному регламенту. При этом согласие на
обработку персонаJIьных дilнных недееспособных членов семьи зЕuIвитеJIrI

даётся их законными
самостоятельно);

представителями (заявитель представляет

6) справка общеобразовательной организаlции, профессиональноЙ

образовательной

образовательной организац];4и или образовательной организации высшего
образования, имеющей л,ицензию на осуществление соответствующей

и свидетельствод[еятельности
о государственной аккредит.лции, об обучении ребёнка (детей) в очной форме
по реЕuIизуемои такой сlбразовательной организацией образовательной
программе среднего обще:го, среднего профессионЕuIьного или высшего
образования (в случае доiстижения ребёнком (детьми) возраста 18 лет)
(заявитель представлjIет самостоятельно) ;

7) документ, подтвер)цающий полномочия представитеIIя заrIвителrI, В

сJIучае обращения представителя (представитель з€uIвителя представляет
самостоятельно).

2.6.2. В случае, если з€uIвитель относится к категории, указанноЙ в

полпункте 2 подпункта 1.2.1;пункта 1.2 либо подпункте 2 подпункта t.2.2 пункта
1 .2 Административного регл,амента:

1) заявление о постановке на учёт по форме, приведённоЙ в приложении
N9 1 к АдминистратIlIвному регламенту (заявитель представлrIет
самостоятельно);

2) документ, удостоверяющий в соответствии с законодательством
Российской Федерации личн:ость з€uIвитеJuI и подтверждающий наличие у него
гражданства Российской Федерации, а также документ, подтверждающиЙ место
я{ительства зЕUIвителJI, есJIи соответствующие сведения отсутствуют в

документе, удостоверяющем
в соответствии с законодатеJIьством Российской Федерации личность з€uIвителя

и подтверждающем нЕuIич.ие у него гражданства Российской Федерации
(заявитель представлrIет самостоятельно)(в случае, если з€uIвитель

зарегистрирован по месту жительства, то такие сведения запрашиваются

упоJIномоченным органом .в МВД России, если соответствующие сведениrI

отсутствуют в документе, удостоверяющем в соответствии с законодательством
Российской Федер ации личность заявителя) ;

3) документ, подтвер,ждающий согласие з€шIвителJI на обработку его
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персональных данных, по форме, приведённой в приложении N' 7 к
Административному регламенту (заявитель представляет самостоятельно);

4)удостоверение инвалида Великой Отечественной войны единой формы
(для заявителей, явлrIющихся инвалид€lми Великой Отечественной войны)
(заяrвитель представлrIет с€lмOстоятельно);

5)удостоверение ветерана боевых действий единой формы (для
заrIвителеЙ, являющихся ветеранами боевых деЙствиЙ) (заявитель представлJIет
самостоятельно);

6) справка, подтверж,щO:ющая факт установлениJI инв€uIидности, в которой
в качестве причины инв€uIидности указана военн€ш травма (для заявителей,
признанных
в установленном порядке инвалидами с указанием военной травмы в качестве
причины инвалидности) (заявитель представлJIет самостоятельно);

7)документ, подтверждающий постановку з€шIвителJI на учёт в качестве
нух{дающегося в жилом помещении, предоставJUIемом по договору
социального найма (необхrэдим для категории заявителей, определённых
подпунктом 2 подпункта 1.2.1 пункта L.2 Административного регл€}мента,
заrII]итель вправе представить документ по собственной инициативе). Щокумент
запрашивается уполномоченным органом в структурном подразделении
уполномоченного органа;

В) документ, подтверхцающий полномочиrI
случае обращения представителя з€lявителя
самостоятельно).

2.6.3. В случае, если заrIвитель относится

представителя з€UIвител,I, в
(заявитель представляет

к категории, указанной в
подпункте 5 подпункта 1.2.1шункта 1.2 либо подпункте 3 подпункта 1.2.2пункта
1.2 Административного регламента:

1)заявление о постановке на учёт по форме, приведённой в приложении
N9 1 к Администрати,вному регламенту (заявитель представJIrIет
самостоятельно);

2) документ, удостоверяющий в соответствии с законодательством
Российской Федерации личность заrIвителя и подтверждающий наличие у него
гражданства Российской Федерации, а также документ, подтверждающий место
жите/lьства зЕUIвителя, если соответствующие сведения отсутствуют в

документе, удостоверяющем: в соответствии с законодательством Российской
Федерации личность з€UIвите.пя и подтверждающем н€uIичие у него гражданства
Российской Федерации (заявитель представлrIет сЕlмостоятельно)(в случае, если
заrIвитель зарегистрирован по месту жительства, то такие сведения
запрашиваются уполномоченным органом в МВД России, если
соответствующие сведения отсутствуют в документе, удостоверяющем в
соответствии с законодательством Российской Федерации личность з€uIвителя);

3) документы, подтвеI)ждающие состав семьи з€uIвителя, а также факт
совместного проживания с н]4м членов его семьи:

документы, удостоверяющие в соответствии с законодательством
Российской Федерации личность каждого члена семьи зЕUIвитеJIя, в том числе
малолетнего (заявитель и дееспособные члены семьи зЕшIвителJI представлrIют
саtмос,гоятельно);
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свидетельство о 3аключении (расторжении) брака, об установленииоl,цоL]ства, об усыновлении (удочерении), дЬпу*.нты, подтверждающие местожйIте,тIьства членов семьи з€UIвителrI, если соответствующие сведенияотсуl,ствУют В докуменТах, )rказанных в абзаце втором подпункта 3подпункта2,6,3lryHKTa 2.6 Админис,гративного регламента(заявитель представлrIет
саlмосl,оятельно)(в случае, если члены семьи з€UIвителя зарегистрированы поместу жительства, то такие сведения запрашиваются уполномоченным органомв Мвд России, если соотве|тствующие сведения отсутствуют в документах,
указаI{ньж В абзаце втором подпункта Зподпункта 

-2.6.3 
пункта 2.6Адмигtистративного регламента);

свидетельство о перемене имени, заверенные в установленном порядке
копи,,1 решений судов о призiнании лица членом семьи зЕUIвитеJUI, о вселе нии,
если,гаковые имеются(заявитель представJUIет самостоятельно);

4)документы, подтвер)кдающие согласие з€UIвителя и членов семьи
заrIви,l,еля
на обllаботку их персон€шьных данных, по форме, приведённой в прилож ении
N-O 7 к Административному регламенту. При этом согласие на обработку
персоI{аЛьных данных недееспособных членоВ семьи з€UIвитеJIя даётся их
законt IыМи предсТавителяМи ('заявитель представJUIет с€lмостоятельно);

5) документ, подтвернqдающий обучение родителей (в том числе
одинокой матери или одинокого отца) в очной форме по образовательным
програtмм€lм среднего прсlфессион€шьного или высшего образования,
реализуемым профессиоН€UI]rНЫМи образовательными организациями или
образовательнымИ органи3ац1иями высшего образования, находящимися на
территории Ульяновской области и имеющими лицензию на осуществление
соо],ветствующей образовательной деятельности И свидетельство о
г о с уд а р С твенноЙ аккр едиТ ации (заявитель представлJIет сilмостоятельно) ;6) документ, подтвержд,ающий постановку з€UIвителJI на учёт в качестве
ну)(дitlоЩегосЯ В жилоМ помещении, предоставляемом по договорусоциального найма (необхо;цим длrI категории заявителей, определённьж
ПОДПУt{КТОМ 3 ПОДПУНКТа l.r|,.7 ПУНКТа 1.2 Административного регламента,за,Iви,l,ель вправе представить документ по собственной инициативе). ЩокументзаItраiIIиВается уполноМочен.ныМ органом в структурном подразделении
yI loJII Iомоченного органа;

7) документ, подтверждающий полномочия
слу1-1зg обращения представителrI зiUIвителя
самостоятельно).

2.6.4. В случае снjIтиrI с учёта:

представителя заrIвителrI, в
(заявитель представлrIет

1) заявление О снятии С у,чёта по форме, приведённой в прилож енииN9 2 к
АдминиСтративнОму регламенту (заявитель представляет самостоятельно);

2) документ, удостоверяющий в соответствии с законодательством
Российской Федерации лrIчность заявителя (заявитель представлrIет
сilмос,гоятельно);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя
сJIуqзg обращения представителlI з€UIвителя (заявитель
сLtмос,гоятельно).

з€UIвителя, в
представлrIет
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2-7 - Исчерпываюшций перечень основан иil дляотказа в приёме
доi{ умеНтов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.L Основания для: отказа
для предоставления муниципальной
Фелеllации не предусмотрены.

в приёме документов, необходимых
услуги, законодательством Российской

2,7,2, Если з€t Iвитель не представил (не полностью представил)
доку]\tенты' необходимые дJIя предоставления муниципальной услуги, всоответствиИ С требоваНИЯl\7И, установленными подпункт€lми 2.6.7 2.6.з
пункl,а 2,6 Административного регл€lмента, уполномоченный орган не позднее
чем чсрез 5 (пятЬ) рабочиХ днеЙ со днJI подачи з€UIвления о постановке на учётвозвращает егО 3€UIвитеЛю с ,укаЗанием причин, послуживших основанием длlIвозврitта такого з€UIвления.

2, В, И счерпыв аю mrrril перечень о снован иil для приостановления
предоставления муниципtальной услуги или отказа в предоставлении

мlrниципальной услуги

2,в,1, оснований для приостановления предоставлениJI муниципальной
усJlугr4 законодательством Рос:сийской Федерац ии не предусмотрецо.

2,в,2,основанием для отказа В предоставлении муниципальной услугипо troCTaHoBKe на учёт явшIетс:я отсутствие у з€UIвитеJUI права на предоставление
з€м€льного участка в собственность бесплатно в соответствии с пунктом 1.2
Адми i tистративного регламента.

2,8,3, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по
снятиIО с учёта законодательствОм Российской Федерац ии непредусмотрено.

2,9, Размер платы, ]взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной усл:уги, и способы ее взимания в случаях,

предусмотренных фед;еральными законам и, принимаемыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

Р о с с ийской Федер ации, норrцаl,цвньIми правовьIми актами Ульяновской
области, мунищипальными правовыми актами

Муниципальн€ш услуга предоставJUIется без взимания государственной
пошлJ,lны или иноЙ платы за предоставление муниципальной услуги.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и приполучении результата

предоставл:ения муниципальной услуги

VIаксимальный срок о|ЖИДанIбI в очереди при подаче запроса о
прелос,tавлении муниципальной услуги, а также при получении результата её
предоставлениЯ составлJIет не (5олее 15 минут.
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2.1t. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

Регистрация з€UIвления о предоставлении муниципальной услуги, в том
числе в электронной форме, осуществJIrIется в течение одного рабочего дня со
дFI;I поступления з€UIвления в уполномоченный орган.

запросов о предоставлен,ии муниципальной услуги, информационным
стендам с образцами их заполнения

и перечirем документов, необходимых для предоставления каждой
муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности мя

инвалидов укЕrзанных объектов
в соответствии с законодательством РоссийскоЙ ФедераIши

о социальной зацIите инвалидов

2-I2-7. Помещения, предназначенные для ознакомления заявителей
с иr-rфсlрмационными матер ислами, оборудуются информационными стенд€lми.

Оформление текстовой информации о порядке
ОПТИМЕUIЬНОМУпредоставления

2"l2. Требования к
муниципальные услуги,

помещениям, в которых предоставляются
к залу ожидания, к местам для заполнения

услуги соответствует
з р и TeJ I ьному восп риятию это Й информации посетителями.

fiля обслуживания л]2lц с ограниченными возможностями здоровья
помещения оборудованы пандусами, специальными огражден иrIми и перила N|и,
обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инв€uIидных
колясок, столы размещаются в стороне от входа для беспрепятственного
подъезда и развоРота колясок. обеспечивается допуск сурдопереводчика и
ти фло сурдопереводчика.

2-12.2. Кабинеты приtiма заявителей оборудованы информационными
табличками (вывесками) с указанием:

}Ioмepa кабинета;

фамилиИ, имени, отчества (последнее при наличии) и должности
специалиста, предоставляющего муницип€шьную услугу;

графика работы.
2.12.3. Места ожиданI4я в очереди на представление или получение

докумеI-IтоВ оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями
(баrrке,гками), места для запоJIнения запросов о предоставлении муниципальной
услугr,I оборудоВаны стоЛами (стойками), стульями, обеспечены канцелярскими
принадJIежностями, справочно-информационным материалом, образцами
заполнения документов, форпrами заявлений.

2.|3. Показатели доступности и качества муниципальньж услуг

визуальной и
муниципапьной

доступности и качества муниципальной услуги явJIяются:
получе.ния з€uIвителем информации о порядке

показателями
t]озможность

предоставлениJI муниципальной услуги на официальном сайте
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уполt{омоченного органа, Едlлном портале;
возможность полученип муниципальной услуги в огку <правительство

для гра}I(дан)> (в части подачи з€UIвлениJI и документов, получения результата
предостtlвлениJI муниципальной услуги);

О'ГНОШеНИе ОбЩего чиl3ла з€IrIвлениЙ о предоставлении муниципальноЙ
УСJlУги, Зарегистрированных в течение отчётного периода, к количеству
признаlliIых обоснованнымrI В этот же период жалоб от заявителей о
нарушеL{ии порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

}IаJiичие возможности записи на приём для подачи запроса о
предос],LtвлениИ муниципальной услуги в уполномоченный орган (при личном
посещеIIIци либо по телефону);

I,IitJIичие возможности записи на приём для подачи запроса о
ПРеДОС]'аlВЛеНИИ МУнИципалыrоЙ услуги в ОГКУ <<Правительство для граждан>
(гrри Jlичном посещении, по телефону, но официальном сайте ОГКУ
<< Прави,t,ельство для граждан > ).

Ко;'rичество взаимодействий зЕuIвителя с должностными лицами
УполFIомоченного органа, ра,ботниками его структурного подразделения при
предос1,;lвлении муниципальной услуги составлrIет не более двух.

Пllодолжительность взаlимодействия - не более 30 минут.

2.14. Иные требовани.я, в том числ€ учитывающие особенности
предос1,авления муниципальных услуг в многофункциональных центрах

И ОСОбенности предоставления муниципальных услуг в электронноЙ форме

ГIl;едоставление муни,ципальной услуги осуществлJIется в ОГКУ
<Правиr,ельство дIя грая(дан)> в части подачи заявления и документов,
получеIrия результата предоставлениrI муниципальной услуги.

МуниципальнЕuI услугir не предоставлrIется по экстерриториальному
IIринциlIу.

Пllедоставление муниципальной усJц/ги посредством комплексного
запроса rз ОГКУ <Правительс,тво для граждан)> осуществлrIется.

Щ,,rlr предоставлен- уlgниципальной услуги ОГКУ <Правительство для
Грtl)клаIt> не привлекает иные организации, предусмотренные частью 1.1 статьи
16 Фе,,iсрального закона от 27.07.20|0 N' 210-Ф3 <об организации
предос1,.lвлениJI государственных и муниципальных услуг)> (далее
ОрганI4з"Iции, осуществляющие функции по предоставлению муниципальной
услуги).

VIуilиципальнЕuI услуга в электронной форме предоставлJIется в части
инфоршri,rрования 3аrIвителеЙ о порядке предоставлениrI муниципальной услуги.

5. Состав, последовательность и сроки выполнения
админriс,гративных процедур, требования к порядку их выполнения, в том

числе особенности выполнения адп{инистративных процедур в
ЭлекТРоннОЙ форме, а также особенности выполнения административных

процедур
в многофункциональном центре



lз

3. 1,. Исчерпывающие перечни административных процедур

3.1.1. Исчерпывающий перечень административных процедур в
уполноiцоченном органе.

в чiiсти постановки на ччёт:
11 приём и регистрация 3аrIвления о постановке на учёт и приложенных к

нему документов, необходимrых для предоставления муниципальной услуги;
2) рассмотрение з€UIвлениJI о постановке на учёт, проведение проверки

предс],.i вJlенных документов;
з] возврат з€UIвления tэ постановке на учёт уполномоченным органом

заr1l]и,l,е цI();

zi; формирование и направление межведомственных запросов;
5) гIринrIтие решения о предоставлении муниципальной услуги либо

решеIIиЯ об отказе В пред()ставлении муниципальной услуги, подготовка,
согласовtlние И подписание постановления уполномоченного органа о
пocTaIlOBI(e на учёт одновреNIенно с уведомлением о постановке на учёт либо
постан()ВJIениЯ уполноМоченногО органа об отказе В постановке на учёт
одноврсменно с уведомJIением об отказе;

(r) уведомление з€UIвителя о готовности результата предоставлениrI
муI{ицI,IПliльной услуги, выдi}ча (направление) уведомления о постановке на
учё,г;tибо уведомления об отказе.

]3 .tасти снятия с учёта:
1) гlриём и регистрация з€lrlвления о снrIтии с учёта и приложенных к нему

докумсl t],oB, необходимыХ для преДоставлеНия муниципальной услуги;
2: l]ассМотрение з€UIвления О снятиИ с учёта и приложенных к нему

.ЩОIt)rМOiIl'ОВ, ПОДготОВКа, согласование и подписание постановления
уполноп{оченного органа о с,wIтии с учёта одновременно с уведомлением о
снятии с учёта;

з) уведомление з€UIвителя о готовности результата предоставления
муницi,Jп;lльной услуги, выдача (направление) уведомления о снятиис учёта.3.I.2. Исчерпывающллй перечень административных процедур
предос,I,аIзлениJI муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с
исl]оль:jоI]анием Единого портала, в соответствии с положениями статьи 10
Федер;i.,ttll{оГо закона от 27.07.2010 N, 210-Фз <об организации предоставлениrI
госудаllс,l,венных и муниципаJIьных услуг)>:

1) lIредоставление в установленном порядке информации заrIвителrIм и
обеспс,;еltие доступа заявителей к сведениям о муницип€шьных услугiж:
осущес,;,в.l{яется в соотве,гствии с подпунктом 1.3.1 пункта 1.3
ад]\{иrI]r сl,i]ативного регламента;

2; IIодача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иньж
докумеll1,ов, необходимых для предоставления муниципаJIьной услуги, в том
числе . iol(yМeHToB И информации, электронные образы которых ранее бьlли
завереltы в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона
от 27.07.2010 N, 210-Ф3 (об организации предоставления государственных и
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М}1-1иL\],rlltiльных услуг)>, и приём такого запроса о предоставлении
му ницr1 l] альной услуги и документов уполномоченным органом,

JIуIбо подВедомственноЙ уполномоченному органу организацией,
Участв}zrощей

в предоставлении муниципЕиьнои услуги, с использованием
инфорrчrационно-технологическоЙ и коммуникационноЙ инфраструктуры, в том
числе Flдиного портала: не осуществляется;

3) получение заrIвителем сведений о ходе выполнения запроса о
предо с, I, il }}лении муниципальной услуги : не осуществлJIется;

zl) взаимодеЙствие уполномоченного органа и иных органов
государст,венной власти, органов местного с€lмоуправлениJI, организаций,
участвуlоIцих в предоставIIении предусмотренных частью 1 статьи 1

Федера.,lr)IIого закона от 27.0',|.2010 N' 210-Ф3 (Об организации предоставления
госудаll;с,I,венных и муниципi}JIьных услуг> муниципЕuIьньж услуг: не
осущес i,вJшется;

5) получение зЕuIвителем результата предоставления муниципальной
услуги, ссли иное не ycTaHoBjTeHo федеральным законом: не осуществлrIется;

6'; иные действия, необходимые для предоставлениJI муниципальной
усJIуги : не осуществлrIются.

З.1.3. Исчерпывающий перечень административных процедур,
выIIоJIIt,lемых в ОГКУ <<Правительство дJuI граждан)>:

1 ) иilформирование заrI.вителей о порядке предоставления муниципальной
усJlуги, в том числе посредством комплексного запроса, в
мrtогоtРуIlкциональном центре, о ходе выполнения запросов о предоставлении
муницrlllальной услуги, комплексных запросов, а также по иным вопрос€lм,
связ&Ittiill]ц с предоставJIением муниципальной услуги, а также
KoIlcyrl i,,г]lрование з€UIвителейl о порядке предоставления муниципальной услуги
в шrноt,i.ld]ункциональном цеIIтре и через Единый портЕuI, в том числе путём
оборуililв;tния в многофункцrlонaшьном центре рабочих мест, предназначенных
дJIя обеспечения доступа
<<Интерitе,г>;

к информационно-телекоммуникационной сети

2) гrриём и заполнение запросов о предоставлении муниципальной
усJIуги, I} том числе посредством государственной информационной системы
Ульяно;зской области <<АвтоматизированнЕuI информационнЕlя система
млtогоt|l,iI{кционЕuIьного центра предоставления государственных и
муlIиI\}]i]ii,llьных услуг УльяновскоЙ области)> (далее - ГИС (АИС МФL{>), а
таI(я(е t i i;trём комплексных запросов;

З; формирование и направление многофункционаJIьным центром
Me)Kl}eil,i)lvlcTBeнHoгo запроса в органы исполнительной власти, иные органы
госулtlгс,r,tlенной власти, органы местного самоуправления, организации,
участI]),l()iцие в предоставлении муниципальной услуги: не осуществляется;

4 i IJыдача з€uIвителям документов, полученных от органа местного
самоуlll)аI]JIения, по резульl]ат€lм предоставления муницип€шьной услуги, а
также [io результатам предоставления государственных и (или) муницип€шьных
услуI,, уI(азанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено
законо/lti,i,ельством Российсксlй Федерации;
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'l" i ) составление и выдача зшIвителям документов на бумажном носителе,
ПОЛТВСl;)Iil!ОЮЩИХ СОДеРЖаНИе ЭЛеКТРОННЫХ ДОКУМеНТОВ, ПО Ре3УЛЬТаТам
ПРеДОС'i'itI]jIеНИЯ МУНИципал.ьноЙ услуги органа местного с€lмоуправления,
вклIочаrI составление на бумажном носителе и заверение выписок из
иrrформационноЙ системы органа исполнительноЙ власти;

5) иrrые процедуры не tэсуществлrlются.
6) иные действия, необходимые для предоставлениJI муниципальной

услуги.
3.|.4. Исчерпывающий перечень административных процедур,

выI-IоJIiljIе]\{ых при исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в
вьIданI tых в результате предоставления муниципальной услуги документах:

1) приём и регистрация з€uIвления об исправлении опечаток и (или)
ошибоI<, допущенных в документах, выданных в результате предоставлениrl
муI]иl1 i4 па: tьной услуги;

2,\ ])ассмотрение поступившего з€uIвления об исправлении опечаток и
(иlм) оttлибок, допущенньж в документах, выданных в результате
предос,I,а]J,I[ения муниципалыrой услуги, вьiдача исправленного документа.

5.2. Порядок выполнения административных процедур при
пр едOставлении муниципальной услуги в уполномоченном органе

З.2.1. Предоставление муниципальной услуги в части постановки на учёт.
З.2. 1 .1. Приём и ре.гистрация з€uIвления о постановке на учёт и

прило)кенlIых к нему документов, необходимых дJuI предоставлениJI
муниципiutьной услуги.

lорr,rдическим фактом, инициирующим начало административной
процед)/рLI, является поступление 3аявления о постановке на учёт и
приJIо)iiсIlitых к нему документов в уполномоченный орган.

Зitяi;ителю, подавшему зЕUIвление о постановке на учёт в уполномоченный
орган, выдаётся расписка в получении зЕlявления и прилагаемых к нему
докумеIIтов с указанием и;.х перечня и даты поJцiчения уполномоченным
органоп"I с точностью до мrlнуты, а также с указанием документов, которые
будут поjI учены в порядке межведомственного взаимоде йствия.

СItеlциалист уполноN[оченного органа, принимающий з€UIвлениJI,
осущес,l,вляет первичную проверку документов зЕUIвителя: проверяет
поJIномо.l]4я обратившегося лица, изготавливает копии представленньж
оригиI l:iлов документов.

Спеrlиалист уполномоченного органа осуществляет регистрацию
докумсl{],r;в и передаёт их Руководителю уполномоченного органа.

I)уксlводитель уполномоченного органа рассматривает документы,
визирусг и передаёт с поручениями председателю Комитета для работы.
Предlсс,l1аl,i,ель Комитета вI/Iзирует документы и передает с поручениями
специiuIис гу длrI работы.

I]сзультатом выполнения административной процедуры является
передаllLi от председателrI Комитета зарегистрированного зiulвления с
прило)кеIIIIым к нему пакетом документов с визой Руководителя
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уполн()МоLIенногО органа и председателя Комитета для работы специ€uIисту.
IVIа1,Iсимальный срок выполнения административной процедуры 1

(один) рабочий день.
Сгrособом фиксации результата выполнения административной

процеi\уры явJuIется регистрация поступившего заявления в Журнале
регис1, рации входящих докумtентов.

З.2.\.2. Рассмотрение з€uIвления о постановке на учёт, проведение
проверки представленных до]кументов.

lОрi,rдическим фактопл, инициирующим нач€шо административной
процед\/ры, является поступл:ение зарегистрированного з€UIвления о постановке
HLl yrlL;1, с lIриложенными документами с визой РуководителJI уполномоченного
opгaнa ]4 tlредседателrI Комитета на исполнение.

IIри поступлении документов, необходимых длJI выполнения
адмиI,It.iсl,ративной процедуры, специ€шист осуществлrIет их рассмотрение на
предмс,l, комплектности, проверяет правильность заполнения зЕUIвлениJI.

Рсзi,льтатами выполнения административной процедуры явJIJIются

рассмо,гре}{ие зЕUIвления о tIocTaHoBKe на учёт и приложенных документов,
Переход к административноЙ процедуре по возврату з€UIвления либо к
админl,{стративным процедуром, указанным в подпунктах 3.2.4 - 3.2.6 пункта
3.2 АдпциI tистративного регламента.

iViаксимальный срок выполнения административной процедуры 1

(один) рабочий день.
Сrrособом фиксации результата выполнения административной

прощ€,]l,\,рl;I является наличие оснований дJIJI возврата з€UIвлени.я, либо
ос I tO в i"t i I и,t для осуществлениrI межведомственного запроса.

З.2.1.3. Возврат зiuIвJIения о постановке на учет уполномоченным
органоNt :]iiявителю.

lСрлrдическим фактом, инициирующим нач€шо административной
пр()це/l},}]l;I, является наличие основаниЙ для возврата з€UIвлени,I заJIвителю,
Преi tусl\r(),i,ренных подпунктоlv2.7.2 пункта 2.7 Мминистративного регламента.

Сirеrlиалист обеспечивает подготовку, согласование с председателем
Комите,га и подписание Р,,уrководителем уполномоченного органа проекта
уведоNlJlеl{ия о возврате з€UIвления о постановке на учёт (по форме,
привеltёrrIrой
в гIриJIо)I(ении N' 4 к Административному регламенту) в адрес з€uIвителJI с
yKaзalljieNI причины возврата и информированием о возможности повторно
предс,гitIJить з€UIвление о постановке на учёт с приложением необходимого
комплск,Iа док)пшентов.

IIо7lгrисанное Руководl4телем уполномоченного органа уведомление о
возвра t,e заrIвления о постановке на учёт передаётся на регистрацию
специаl,,lис,гу уполномоченнOго органа дJбI регистрации и подготовки к
отпраI}ltе.

(ilrеLlиалист уведомляе1] з€lявителя о том, что ему возвращается з€UIвление
посредlс,гliом телефонной связи по указанному контактному номеру в
заrIвлеIrии.
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Результатом выполнениJI административной процедуры явлrIется
отправI(аt в течение 1(одного) рабочего дtш з€lявителю по почте или выдача
лично уIrе/{омления о возврате зЕUIвления.

N4аксимальный срок выполнения административной процедуры -5 (пять)

рабочr,iх дrrей.
Сrrособом фиксации результата выполнения административной

Процелуры является отметка о выдаче уведомления о возврате зЕUIвления в
Журна,lIе регистрации входяlцих документов.

3.2.\.4. Формирование и направление межведомственных запросов.
lОридическим факто.м, инициирующим начЕшо административной

процеl,\уры, явлJIется непре/цставление зЕUIвителем в уполномоченный орган
Докумсlt,гов, необходимых дJIя предоставления муниципальноЙ услуги, которые
заrlви,I,еjtь вправе представить по собственной инициативе в соответствии с
пуI lкl,on,l 2 .6 МминистративIIого регламента.

Сltециалист в целях проверки факта проживания членов семьи з€UIвителJI
coпMe("I,Ilo с ним запрашивает в рамк€tх межведомственного информационного
Взаим()l,\ействия посредством единой системы межведомственного

ЭJIеI(,гll()ttFtого взаимодеЙствуrя и подключаемоЙ к неЙ региональноЙ системы
мея(ве/\омственного электронного взаимодействия Ульяновской области
сведен'IJI о регистрации по месту жительства, зЕUIвитеJUI и членов его семьи в
МВД России.

Сl;ок подготовки межведомственныйL])oK подготовки и направлениJI ответа на межведомственный запрос о
предосl,аlвлении сведений не может превышать 5 (трех) рабочих дней со днJI
постуI]JIеIIия межведомствен,ного запроса в МВД России.

Сrrеlциалист запрашивает в рамк€ж межведомственного информационного
взLlиJVlоllсиствия сведения, содержащиеся в документах, указанных в подпункте
7 lloilltyltt(,гa 2.6.2 пункта 2.6 и подпункте б подпункта 2.6.3 пункта 2.6
Адмиttirс,гративного регJIЕIмента, в структурном подразделении
упол}Iоj\lоLIенного органа.

Cpor< подготовки и направлениJI ответа на межведомственный запрос о
прсдс,гаtJ Jrcнии сведений, содержащихся в документ€ж, указанных в подпункте 7
подпуIii(,гаl 2.6.2 пункта 2.6 и подпункте б подпункта 2.6.3 пункта 2.6
Адмиtttrс,t,ративного регламента, не может превышать 5 (пяти) рабочих дней со
дня llос,lyпления межведомственного запроса в структурное подразделение
уполно]Vlоченного органа.

Результатом выполнения административной процедуры явлrIется
поJIучеllуlе сведений из МВД России, структурного подразделениrl

уllолI {ONl ()ченного органа.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 3 (три)

рабочltх лrIя.
СIrособом фиксации результата выполнения административной

процел)/ры является регистрация полученных сведений.
3.2.1.5. Приrштие решениJI о предоставлении муниципальной услуги либо

реlпеtli,l-,t об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка,
согласоi];ttIие и подписанI4е постановления уполномоченного органа о
постановке на учёт одновре]шенно с уведомлением о постановке на учёт либо
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пос1,,lltOl]ления уполномочеЕIного органа об отказе в постановке на учётодI{оl]рсменно с уведомлением об отказе.
IОридическим фактоtvt, инициирующим нач€шо административной

процеl\уры, явл,Iется нЕuIичие полного комплекта документов у специЕuIиста,
не обх од1 Имых дJI,I предоставления муниципальной услуги.

сliециалист осуществдяет проверку документов на предмет отсутствия
илt4 LlLl,J|ИLtия оснОвания для ()тказа в предоставлении муниципальной услуги в
соотве,t,ст,t]ии с подпунктом 2.8.2 пункта 2.В Административного регламента.В случае отсутствиrI оснований для отказа в предоставлении
муниllиlIальной услуги, указанных в подпункте 2.8.)пункта 2.8
Адмиrrис,t,ративного регламента, специалист подготавливает проект
пос,гаtlовJIения уполномочен:ного органа о постановке на учёт (далее
постLlIiовление о постановке на учёт) одновременно с проектом уведомления о
пос,гаili)вI(е на учёт (приложение N9 З к Административному регламенry).lJ сJIучае нмичия оснований для отказа, указанных в пункте 2.8
Адмиrti,lс,l,ративного регламента специ€шист подготавливает проект
постаllI()!]JIения уполномоченного органа об отказе в постановке на учёт (далее -
пос,l,LiIiоl]JIсние об отказе) одновреМенно с проектоМ уведомления об
o,1, I( зlз с 1 i Ip ].4 JIожение N9 4 к Адпtинистративному регламенту).

Iioc.ire всех необходимых согласований с председателем Комитета проект
постаItовJiения о постановке на учёт с уведомлением о постановке на учёт либо
проек,], lIостановления об отказе с уведомлением об отказе представлJIются на
подпуlсь Руководителю уполнlэмоченного органа.

i)уководитель уполнl)моченного органа подписывает проект
постtlll0l]Jlения о постановке на учёт одновременно с уведомлением о
постаl{()l]ке на учёт либо проект постановления об отказе одновременно с
уI]едоN/ljlсllием об отказе, после чего передаёт на регистрацию в соответствии с
иI IcTpv t(l цлrей по делопроизводству.

i)сзу,lIьтатом выполнеI{ия административной процедуры является
подго,l().вJIенные дIя выдачи уведомление о постановке на учёт либо
уведоi\Ijlсrtие об отказе; внесение сведений о з€UIвителе, в отношении которого
приII'I,1о решение о постаноЕке на учёт,в Журнал учёта граждан, имеющих
прtlвО iIii {tредоставление земе.пьных участков в собственность бесплатно (далее
-)I{yl]]ra,,t учёта), который ве;цётся на бумажном носителе, в реестр граждан,
сведеtii,lrl о которых включены в журнiш учёта.

h4аtксимальный срок выполнениrI административной процедуры 4
(четырс) рабочих дня.

СirособоМ фиксациИ ре3ультата выполнения административной
проце/lу}]ы является присвоение порядкового номера в реестре граждан,
сведеiij.Irt О которых включены в журн€ш учета.j,2.1.6- Уведомление за,IвителJI о готовности результата предоставления
муt{и]ii,l]li-iJlьной услуги, выдача (направление) уведомления о постановке на
учё,г .,lt.Lбо уведомления об отказе.

Оспованием для нач€ша
подlписаIl1lое и зарегистрированное
увед()]\i, lcr rие об отказе.

административной процедуры явлrIется
уведомление о постановке на учёт либо
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сtlециалист уведомjIяет з€tявителrl о готовности результата
предосl,авлениЯ муниципальноЙ услуги посредством телефонноЙ связи по

ук;lзLlt{II()мУ контактномУ номеру в 3€UIвлении и приглашает на выдачу
резул ьт,ата предоставления муниципальной услуги.

Уведомление о постановке на учёт либо уведомление об отказе не
поздrlес
чем чеi)е:l 1 (один) рабочий ,цень со дня принятия соответствующего решения,
напрi}t],iirIется В адреС з€UIвитеЛя посреДствоМ почтовой связи, в случае, если
ДаННЫЙ способ получениJI результата предоставлениJI муниципальной услуги
был выбран з€uIвителем в з€uIвлении о постановке на учёт.

РезУльтатом выполнения административной процедуры явлJIется выдача
(напраll.,rение) результата предоставления муниципальной услуги з€uIвителю.

N4аксимальный срок выполнения административной процедуры -1 (один)
рабо.Ir,лйi /{ень.

(]rrособом фиксации результата выполнения административной
проц(,д\,l)ы является регистрация уведомления и отметка в Журнале
ре r, и с,гl) ;"l l {и и входящеЙ корреспонден ции об исполнении з€UIвлениJI.

З.2.2.Предоставление мyницип€шьной услуги в части снятии с учета.
З.'2.2.|. Приём и регистрация з€шIвлениJI о сIuIтии с учёта и приложенных к

НеМУ l\()I(yMeHToB, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги.
l()1;идическим фактом, ини:rциирующим начало административной

Процелуры, явлJIется поступление зЕlrlвления о снrIтии с учёта и приложенньж к
нему l1()l(yMeHToB в уполномоченный орган.

З;iltвителю, подавшему, з€UIвление о снrIтии с учёта в уполномоченный
ОРГан, tiыдаётся расписка в получении з€UIвления и прилагаемых к нему
докуIvlеll,I,ов с указанием их перечнrI и даты получения уполномоченным
органодi,

Сrrециалист уполном.оченного органа, принимающий з€UIвления,
Осуrtlсс,1,1]ляет первичную проверку документов 3€UIвителя: проверяет
поJIнодt()tlия обратившегося лица, изготавливает копии представленных
оригr1 l l {"tJiOI} документов.

(ilrсrlиалист уполномоченного органа осуществлrIет регистрацию
докуN,i,.)i i,|,oB и передаёт их Руководителю уполномоченного органа.

ii\rl<сlводитель уполномоченного органа рассматривает документы,
ВИЗирyс,l, и передаёт с поручениями председателю Комитета. Председатель
КОми'гс,t'lt виЗирует поступI,1вшие документы и передает специалисry для
рабо,гы.

Рсl:lультатом выполн€)ния административной процедуры явJuIется
передilцll
ОТ пре/\ссllателя Комитета зарегистрированного з€lявления о снrIтии с учёта с
ПРИЛо)liс|lIIым к нему IIакетом документов с визой РуководитеJuI
ytlOJIIi()r\,}()LieHHoгo органа И визоЙ председателя Комитета для работы
спеI \yl i_i.r I i/l с,гу.

lиlii<симальный срок .выполнения административной процедуры 1

(одиll) рlrбочиЙ день.
(]liLlcoбoM фиксации результата выполнения административной
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процсl{)i i)l)I являетсЯ регис]грация з€UIвления в Журнале учета входящей
коррссlti)ilденции.

3.2,"2.2. Рассмотрение зiUIвлениrI о снJIтии
доl(уNtеIl i,OB, подготовка, согласование и

с учёта и приложенных к нему
подписание постановления

уполIlоi\li)ченного органа о снrIтии с учёта одновременно с уведомлением о
снятии с учёта.

[О 1;l.rдическим фактоlп, инициирующим нач€шо административной
ПРОЦСЛ\'i;l;l, ЯВЛJI€тся поступ.rIение зарегистрированного зЕlявлениrl о снятии с
учёта с i,i)иложенными документами с визой Руководителя уполномоченного
орга}l{.l ] lii исполнение.

сrrсциалист 3апрашивает копию постановления уполномоченного органа
о пoСl,all()I]Ke заýIвитеJUI на учёт в структурном подразделении уполномоченного
оргаIti"l.

c1l..;t< подготовки и направления указанного документа не может
пре}зышli.:;ь 1 (одного) рабочего дня со днrI поступлениrI межведомственного
заIlроса r; Стр}кт}рное подразделение уполномоченного органа.

пl,,,:;tе поступлениякоftии постановления уполномоченного органа о
пoc,I,iiгIol}jie з€UIвителяна учётспеци€шисту, он определяет порядковый номер
заявI4,ге"r]l] в реестре граждан, сведения о которых включены в журнал учёта,
вноси,г ,,, ;отв€тствующие изменения в указанный журн€UI, в реестр гражданrи
прис,t,уli:,-"г К подготовке проекта постановления уполномоченного органа о
снri],уlИ l учёта (далее постаноВление о снятии с учёта) одновременно с
ПРОеt('Г(],'ll }rве.щомления () снятии с учёта (приложение N, 6
к Адпlиl { i r ст,ротивному регламенту).

псrl:,,tе всех необходимьж согласований с председателем Комитета проект
посl,аilо|l-,iенияоснятиисучётасуведомлениемоснятиисучёта
предс,га U. ; JIетсЯ на подпИсь Руководителю уполномоченного органа.

руi:r;водитель уполномоченного органа подписывает проект
пос,[iltlоl;.,lения о снятии с учёта одновременно с уведомлением о снJIтии с
учё1,.t, ]|i -,JIе чего передаёт на регистрацию в соответствии с инструкцией по
ДеЛОIIi]Oi'ji]ОДСТВУ.

Рс:.,,;tьтатами выполнениJI административной процедуры явлJIются
ПОДГО'ГОl;,lcнHoe ДЛЯ ВЫДаЧI4 уведомление о снятии с учёта; внесение
соо,г]]с,t,С, irующиХ записей о 3шIвителе, в отношении которого при}што решение
о Ctlri'i'i,lj,] -: учёта, в журнал учt!та, в реестр граждан.

lVll, lсимальный срок Еыполнения административной процедуры 4
(четыре1 ;абочих дня.

cri собом фиксации ре3ультата выполнения административной
процеl.цуr l,t Является регистрация уведомления, отметка в реестре граяцан о
cHrITI,{i,l с /,IeTa гражданина.

3-'z ,i-з. Уведомление заявителя о готовности результата предоставления
муниliиl] 1.Ilьной услуги, выдача (направление) уведомления о сffiтии с учёта.

ос, -)ванием для нач€ша административной процедуры явлrIется
ПОДП},lСil: ;ое и зарегистрированное уведомление о с}штии с учёта.

Ct; ,,1иалист уведомляет з€t IвителJI о готовности результата
прелос,l,il:;jlения муницип€йьной услуги посредством телефонной связи по
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указанrl(, iy контактному номеру в з€швлении и приглашает на выдачу
peзyJlbTi.i't . i предоСтавлениЯ муниципаJIьной услуги.

Уtзе,iомЛение о снятиИ с учёта не поздНее чеМ череЗ 5 (пять) рабочих дней
со дl,|я ()i".)нчания администрirтивной процеДУРы, указанной в подпункте 3.2.2.3
полпунi(iir 3.2.2 пункта 5.2 Административного реглilмента, направJI;Iется в
адрес зii Iiителя посредствоIlt почтовой связи, в случае, если данный способ
ПОЛ}LIеII, , результата предOставления муниципальной услуги был выбран
заяви,геj ic.,,I в з€UIвл ении о снrI.гии с учёта.

Pi,:i, льтатом выполненI4я административной процедуры является выдача
(напllав,,;. ,rие) результата предоставлениJI муниципальной услуги з€UIвителю.

NIli,.симальныЙ срок вь]:полнения административной процедуры - 5 (пять)
рабочих , iitей.

Ct, -,.:ОбОм фиксации результата выполнения административной
ПРОЩеi{}Р1,I ЯВЛJIеТСЯ ОтМеТка о выдаче (направлении) результата
предос,llii .lIениrI муниципальной услуги в Журнале входящей корреспонденции.

3.5. Порядок выполнения административных процедур
в ОГКУ <<Правительство для граждан)>

З.:' .. ИнфОрмирование заявителей о порядке предоставления
муIJиIIиI] :tьной услуги в мrrогофункциональном центре о ходе выполнения
Заtlр()соt: t) предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам,
cBrIзLli-I}li i с предоставJIением муниципальной услуги, а также
КОнСУJIl,,] ,рование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги
В МI,I()Гоt; УнкцИонаЛЬноМ центре и через Единый портЕUI, в том числе путём
обору7до, 1lния в многофункцI/tон€шьном центре рабочих мест, предназначенных
ДЛЯ Обе tlечения доступа к информационно-телекоммуникационной сети
<<Инl,срtl,, l,>>.

Иi, ОРМИроВание з€uIви,телей о порядке предоставления муниципальной
услу1,1I (, ,ществлrIется путём:

lltl]jl iещения материалов на информационных стендах или иных
ИС']'оLttitt; iX информированиJI, содержащих актуальную и исчерпывающую
инфорп,u,:,,июl необходимунэ для получения муницип€шьной услуги,
ОбОРу;lс.;:l ;1{Ных в секторе информированиJI и ожидания или в секторе приёма
заяI]иl,е"]i ,i в помещениях огкУ <<Правительство дJUI гражДан)>;

jII j ,;Iого обращения зЕшI}ителя;
1Io 1 ]tIравочному телефону.
иli, rормзщию о ход(е выполнения запроса о предоставлении

муници] l .rlьной услуги, или о готовности документов, являющихся результатом
ПР€ЩОС'I'il. jlеНИЯ МУницИпальноЙ услуги, а также консультирование гр€Dкдан о
поряllt(е редоставления муниципальной усJц/ги, в ОГКУ <Правительство длrI
гра)lvlаlli.- з€uIвитель может получить в ходе личного приёма или по
спрLlI]()ч;: ;м} номеру телефона: 8 (8422) 37-3|-3L, в часы работы ОГКУ
<<Праl;tr,; , lbcTвo для граждан>.

Кt,..:ультирование о пOрядке предоставлени.rI муницип€шьной усJц/ги в



,))

з€UIвит,еjIj

<<Прави,r,r

оборудсlr:
предI{азI !

TeJIet{OM jl

оГКУ ( j ilавителЬство длJI ]rраждан)> осуществлJIется при личном обращении
либо по справоч]i{ому телефону согласно графику работы огку

1ьство дIя граждан>, в том числе через Единый портЕUI путём
,lния в оГКУ <сПравительство длJI граждан)> рабочих мест,
,ченных для обеспечения доступа к информационно-
tlникационной сети <<Интернет)>.

услуги начинается со днrI
документов в уполномоченный

З..,. .ПРиём Запросов заявителей о предоставлении муниципальной
УСлУt't4 и ;1ных документов, .необходимых дJuI предоставления муниципальной
услуl,,,l.

Оt:rованием для начa.rlа административной процедуры явдяется
Пocl'\,iLrl. ,.ие заrIвления и документов в ОГКУ <<Правительство для граждан)>.

Зlt, ителЮ, подавшем,у з€UIвление о предоставлении муниципальной
УСЛУr'],1, .,tдаётся расписка в получении з;UIвления и прилагаемых к нему
ДоКУIVIеII'] )В с УКаЗанИеМ их ПереЧня, Даты И ВреМени полУчеНия.

Рсi,;rстрация з€uIвления и прилагаемых к нему документов в ОГКУ
<<Праtзtt,г.,,lьство для грахцан)> осуществJIяется в автоматизированноЙ
инфорпrl, rцонноЙ системе многофункциональных центров предоставлениJI
гocylllip1 }енных и муниципальных услуг (далее АИС МФЦ) в момент
oбpilttir:t; t зЕuIвителя. ОГКУ <<Правительство для граждан)> направлrIет в
yпoJlll,*jl\i: ,rенныЙ орган в электронном виде по защищённым каналам связи
ЭЛеКl'llОit;il,Iе Обра3ы принятых зЕUIвлениЙ и приложенньж к нему документов в
деIIь l)cl,; .],грации з€lrlвления посредством АИС МФЦ.

iJ lучае отсутствия технической возможности ОГКУ <Правительство
дJlrt i,i;ii laн)> передаёт в \/полномоченный орган зiUIвление на бумажном
НоСи,l,(]Jii, a приложением всех принятых документов, сданных з€UIвителем в
ОГК\/ (,,]РаВИТеЛЬСТВО для ,гра}цдЕlн)> в срок, установленныЙ соглашением о
взаим()лt,;':ствии между оГКУ <<Правительство для граждан)> и
УПОЛI loп,l : ) i lеННЫМ ОРГаНОМ.

Cl;,< предоставлениJI муниципальной
пос1,уIIJI{, 14я 3€IrIвления и прилагаемых к нему
оргаIl.

з-з

услу1,l.i,
ПОД'Гl]еРjr

многсlсilli

}СЛ}Г О[;

cocTilI]JIC

систед/t о
Yrr

для r,l);",

подгоl,оi]
мунициli
осущесr,i
предосl,ii
адмиIlис,

ос

Выдача з€uIвит€)лю результата предоставления муниципальной
1} том числе выдача документов на бумажном носителе,
,iающих содержание электронных документов, направленных в
кционЕUIьный центр по результатам предоставления государственных
lН3МИ ИСПолнитель,ноЙ власти, а также выдача документов, включ€}rI
Ie на бумажном носителе и заверение выписок из информационных
,анов исполнительной власти.

:), tномоченныЙ орган передаёт (направляет) в ОГКУ <<Правительство
lдан> в электроIrном виде по защищённым кан€шtlм связи
енные документы, явлJIющиеся результатом предоставления
lьных услуг, подписанные цифровой подписью. Передача
яется не позднее 1 (одного) рабочего дfi до окончания срока
,]lения муниципалыrой услуги, указанного в пункте 2.4 настоящего
.; ilтивного регламен,та.
)ванием дrя начЕuIа административной процедуры явлrIется



2з

получсIlill,tй оТ уполноМоченногО органа подпис€lнный результат
предосl,ilвjlениЯ мунициПальной услугИ в оГКУ <<ПравительствО длJI граждан)> в
элекl,р()iirlом виде посредством АиС мФц либо подписанный результат на
бyMit>tti ti, 

'\ 
1 носителе.

Уt;о,rномоченный сотрудник оГКУ <<Правительство для граждан)> при
подго1,() j]l(e экземплrIра электронного документа на бумажном носителе
Haпpltt]jl .,i ,iIого
по I)с:]\/льтатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным
орга]tсlпl. r;6еспечивает: проверку действительности электронной подписи лица,
подпLlсii,]iшего электронный документ; распечатку полученного результата
услугr1; :jill]ерение эк3емпляра электронного документа на бумажном носителе с
испоiIIll]i. : iilнием печати оГК)r <<Правительство для граждан)>.

Уtl.r,tномочеНныМ сотруднИком оГКУ <<ПраВительстВо для грдiкдан)> на
экзеп/lltJl;tрс электронного документа на бумажном носителе, составленном в
огкУ <; illавительство для граждан)>, указывается:

а) tlаименоВание И п[есто нахо)цдения огкУ <<Правительство дIя
ГРаЖД\i.lll", составившего экземпляр электронного документа на бумажном
носи,геJl(

6)
в)

бyMa;titil
t,)

(серийrrr

дейсr,виi
огку
Myнrl1_1r,ll

i]
пере2lаL;,r

мунициl]
О.ЩНОГ() 

1

}tIОЛIIОIч;
срока lI,

HacT()r]IIl,

Р€З}JIll'l'ii
oi

от VllO.
заJIви,I,е,,;

дней со,
i 1I,

огку (.

обесгIе.l i

M}HI,1[{YIl:

i),, |милия, имя, отчество уполномоченного сотрудника;
,:tlTa и времJI составления экземпляра электронного документа на
] Ilосителе;

l)еквизиты сертификата ключа проверки электронной подписи

i номер сертификата ключа проверки электронной подписи, срок его
, i(oМy выдан) лица, подписавшего электронный документ, полученный
, i Iравительство длJ{ граждан)> по результатам предоставлениJI
i,,lьной услуги уполнOмоченным органом.
iучае отсутствия технической возможности уполномоченный орган
,l оГКУ <<Правите,дьство длrI граждан)> результат предоставления
,tьной услуги, подI]отовленный на бумажном носителе в течение
illочегО дня сО дня регИстрациИ результата муницип€uIьной услуги в
)iieHHoM органе, но не менее чем за одиН рабочий день до истечениJI
,,,]1оставления муниципальной услуги, установленного пунктом 2.4
l) административного регламента по реестру приёма-передачи
)в предоставления муниципальной услуги.
У <<ПравИтельство lIля гр€DкДан)> обеспечивает хр€lнение полученных
.)моченного органа документов, предназначенных дJUI выдачи
, (представителю зЕUIвителя) в течение 30 (тридцати) календарньж
,i получения таких д(окументов.

. JIичном обращении заявителя (представителJI з€UIвителя) специалист
;]аВИтельство для граждан)>, ответственный за выдачу документов,
,,leT выдачу документов по результатаIчI предоставления
,l,ной услуги при предъявлении зЕUIвителем документа,

удос,I,()ij| яlощегО личность, в случае обращения представитеJI;I заявителя,
таюкс ll, ]iчие документа, подтверждающего его полномочия, с проставлением
подписl; ,l i)асписке (описи).

}J ',/Ч3€r еСЛИ З€UIВИтель не получил результат муниципаJIьной услуги по



истеIlеIiI/
передаё,I

тридцатидневного срока, Огку
, Io реестру невостребованные

Иные действия.
\ставление интересов уполномоченно
Lями и предоставление интересов
оченным органом.

орядок исправления допущенных
выданньж

. Приём и регистрация з€uIвлениrI
и (или) ошибок в выданных

,.,rьной услуги документах.
сJlучае вьUIвления 3€UIвителем допуще

в результате предоставления муни
опечатки и (или) ошибки),

rенный орган с зЕuIвлением об испра
бок в выданных в результате

,.rx (далее - з€uIвление).
,IIованием 

длrI нач€ша административ

,ибок, явлrIется поступление в упол
обращении за исправлением

ieT:
,iiJIеНИеi
].:,1менты, имеющие юридическую

,нный уполномоченным органом
llle оп€чатки и (или) ошибки.

3.." ,. Иные процедуры.
{, ,(У <Правительство дIя

KoМпjlcli -; ;ого запроса:
- ,{)ставление зЕUIвления на предоставлен
, подписание тЕжого з€UIвлениJI

мгlогс;i|;., (ционального центра;
ормирование комплекта документов

муниrlj,] , ]Iьных услуги, в соответствии с
реглil;\iс ;,,.l (указанный комплект докум
докуNlсlt jB, сведениЙ и (или) информацииt
многоt|l.,, r(циОнаЛьный центр при обращении с

iiправление заявления и комплекта
оргаI{.

З-':,

1-1 ;,

с заJII]и,i

с упоJIlt(;

3.4.

I] l" ультате предоставления

3.

опеч;lт()
муниItr,l

i)t)

выдаIiлli
(далес

уполiIоi\
(или) or,

доку]\{еl,
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опечit,t,()-

и (илчt) t,

li;
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l"]li;

l [(,

ДаНН],iС;

i}l,:

.ЩОП)rЩСi
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Ji_,-

(послс;1.

физичеr:,

Iение в свободной форме должно соде

,го лица либо наименование, сведениrI месте нахождения з€л,IвителJI

Правительство для граждан)>
в уполномоченный орган.

граждан)> осуществJUIет на основании

муниципальной услуги;
скрепление его печатью

необходимых длrI получения
ктом 2.6 административного

формируется из числа
редставленных 3€UIвителем в

ным запросом);
окументов в уполномоченный

органа при взаимодействии
взаимодействииля при

к и (или) ошибок в

услуги документах

исправлении допущенных
результате предоставлениjI

Ix опечаток и (или) ошибок в

услуги документе
ь вправе обратиться в

нии допущенных опечаток и
муницип€шьной услуги

процедуры по исправлению

нныЙ орган з€UIвления.
и (или) ошибок з€uIвитель

и содержащие

мент, в котором

правильные

содержатся

фамилию , имя, отчество
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]ского лица, а также номер (номе
,IектронноЙ почты (при наличии) и
ования о готовности результата,
связью).
ление и документ, в котором
lются следующими способами:
:о (зЕuIвителем представJuIются ориfи
)ками, специалистом делаются копии
з организацию почтовой связи (

в с опечатками и (или) ошибками).
.jM и регистрация зЕUIвления
м З.2.1 настоящего администрати
.:имальный срок выполнения
, 1 (один) рабочий день.

)ванием дJUI начала админ
рованное з€uIвление и представленн
tение с визой РуководителJI уполн
е специалисту.
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ie предоставления муниципЕlJIьной
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ативного регламента.,имальный срок выполнениrI

5 (пять) рабочих дней со днrI
1Iения.
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)дного рабочего дня.
]обом фиксации
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ого Руководителем уполномоченного

результата про

инал документа, в котором допущенные опечатки и
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опечатки и (или) ошибки,
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инистративной процедуры

иrl, выдача исправленного

вноЙ процедуры является
документы.
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: прилагаемые документы и
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либо в пост€lновление об
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,, допущенных в документах,
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вновь полученных документов,
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,I,,,6кИ, после выдачи заJIвителю нового исправленного документав муниципальном архиве администрации муниципального
:я <<Ульяновский район>.

.орядок осуществления текущего кQнтроля за соблюдением и
ием ответственными должностныци лицами, муниципальными
t(ащими положений административного регламента и иных
,tаТИВНых правовых актов, устанавJЕивающих требования к

предоставлению муниципальной услуги,
а также принятием решений ответственными лицами

,ций контроль за соблюдением и исполнением должностным лицом,
, iяющим муниципальную услугу, положений настоящего
]тивного регламента, иных нормативных правовых актов,
}ающих требования к предоставлению муниципальной услуги,
,lется председателем Комитета.

4.4 ]

4.,
испоJi

с' t

It

1,

предос,l
админrt
ycTaнLltJ

осущес,

4.2- \ i 1.щок и периодичность осуществления плановьD( и внеплановых
пpoIJL r( полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в

том числе порядок
]lормы контроля за полнотой и каче|твом предоставления

муниципальной услуги

li_ В целях осуществления контролJI зф соблюдением и исполнением
ДОЛ}КIli] iIlIM ЛИЩОМ ПОЛОЖеНИЙ НаСТОяЩего фминистративного регламента,иныХ рмативныХ правовых актов, устаiIавливающих требования к
пр€щоt]'l лению муницип€шьной услуги, уполr!омоченным органом проводят
провеi]i полноты И качества предоставлфния муниципальной услугиструк1,\' 1,IM подразделением уполномоченного Рргана.i; lеркИ полнотЫ и качества предоста!ления муниципальной услугиосущеL];,rются на основании распоряжения фминистрации, председателем
Коми,I'.,

t|, J. Проверки могут быть плановыми и вIЕеплановыми.
li t{овые проверки проводятся на осно"{"rи планов работы Комитета.

Перио;l, :IocT'' осуществления плановых прфверок ,orr"oru, и качества
ИСПОJIi i( Я УСЛУГИ УСТаНаВЛИВаеТСЯ РУководиrarr!* уполномоченного органа.

ij lлановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранеевыявJlOi ,Ix нарушений, а также в случае жа"гiоб на действия (6ездействие)

Ж::. ;:|,o'.^{;,хi^';fl.ffiнfi 
подра34еления, ответственного за

4.3. О,гветственность должностньIх лицl
решения

за
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и л.йствия (бездействие), принимаемые
предоставления муници

ffr,:,rжHocTнoe лицо несёт персон€uIьную
поря/lii., ] IредоставлениrI муниципаJIьноЙ
Кодеr<с..'льяновской области об администрати

7-[u,,;кностное лицо несёт пе
предостаRление муниципальной услуги,
предоста Rления муниципальной услуги.

1l JoHaлbH€}rI ответственность дол
служеб, \{ контракте в соответствии с т
Россиii; й Федерации.

кон,!, оля за предоставлением

их объединениit и

iiо,,,ядок и формы контролJI за
должIIы отвечать
(эффекL,: ,ности).

требованиям

П, цседателем Комитета осу
прове/tt, ,ых проверок предоставления муни
KoTopOl должны приниматься необходимые,
В ОРГi-lill,:'lЦИИ ПРеДОСТаВЛеНИЯ МУНИЦИПаЛЬНОЙ

i(<; ,троль за предоставлением муниципал
(объе;ir,; lий, организаций)
ycTaнol] :Iных законодательством Российской

5..Щос1
(безzrс

MyHr,

ебный (внесудебный) порядок
:твия) уполномоченного органа,
iгзнизаций, осуществляющих фун
lпальных услуг, а также их

служащих,

5.1. I i

(Brrl
формация для заинтересованных
rдебное) обжалование действий (r

принятьIх (ос
Ii lде предостаВления муниципальнОЙ

Зllli,:итель вправе подать жалобу на

4.4. ilоложения, характеризующие требо

ioe лицо, либо муниципальных с
tbcTBo длrI граждан>.

должIi0],
<<Праtзлr ,

5.2. ь
на рас(

аны местного самоуправления,
lотрение жалобы лица, которым быть направлена жалоба

(осуществляемые) в ходе

услуги

ответственность за нарушение
в соответствии со статьёй 25

ных правонарушениях.
ую ответственность за

юдение сроков и порядка

лица определяется в его
ниrlми законодательства

к порядку и формам
услуги, в том числе со

стороны

предоста
непре

ением
вности

муниципальной услуги
и действенности

анализ результатов
пальной услуги, на основании

по устранению недостатков
слуги.
ной услуги со стороны

в порядке и
ерации.

решений и действий
центра,

и по предоставлению
лицl муниципальных

об их праве на досудебное
) и (или) решений,

грЕDкдан

формах,

услуги (далее - жалоба)

уполномоченный орган, его

, а также работников ОГКУ

и и уполномоченные
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заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

)l(; lобы на решения и (или) действия (бездействие) муницип€uIьпьж
сл}жillti.i < уполномоченного органа рассматриваются Руководителем

уполI{()i ченногооргана.
)l1, rобы на решение и (или) действие (6ездействие) Руководителя

уполн()l,
органа.

ченного органа рассматриваются Руководителем уполномоченного

)l, 'обы на решение и (или) действия (6ездействие) работника
ОГКУ Правительство длJI граждан)> рассматриваются руководителем
ОГКУ <, )&вит€льство для гражд€lн)>.

Жа rобы на решение и (или) действия (бездействие) руководитеJIrI
ОГКУ .iIравительство длJI граждан)> рассматриваются Правительством
Ульяноi, ",<ой области.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и
расс; i,рения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Иlr ,ормацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы з€uIвители
(предсT,i rтели) могут получить на информационных стендах в мест€lх
предос,i,] ]Iения муниципальной услуги, на официальном сайте

уполноi, lенного органа, на Едином портале.

5.4. l; речень нормативньD( правовьIх актов, регулирующих порядок
/] :удебного (внесудебного) обжалования решений п действиiл

(безлс гвия) уполномоченного органа, многофункционального центра,
организаций, осуществляющих функции

по пр. .jтавленик) муниципальньD( услуг, а также их должностньD( лицl
муниципальньD( служащих, работников

Ki: ,r<c Ульяновской области об административных правонарушениях;
(l) , lральный закон от 27.07.20|0 N' 210-Ф3 (об организации

ПРеДОС't' IlеНИЯ ГОСУДаРСТВеННЫХ И МУНИЦИПаJIЬНЫХ УСЛУГ)>;
ll(. iновление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N'

1 198
<<О феде lльной государственной информационной системе, обеспечивающей
процесс осудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездейr" lrя), совершенных при предоставлении государственных и
МУНИtцrl] :ьных услуг>;

i,l .Jрмация, указаннЕUI в пунктах 5.1 5.4 настоящего
адмиI{rlt :Llтивного регламента размещена на:

o(l 14альном сайте уполномоченного органа, Едином портаJIе.



Приложение If 1

к Административному регламенту

Главе Администрации муниципaшьного образования
<Николаевский район> Ульяновской области
от

(фамилия, имrI, отчество (последнее - приналичии),
реквизиты документа, удостоверяющего личность)

проживающего(ей) по адресу:

ЭлектроннаJI почта заJIвителJI:

Телефон заJIвителя:

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с Законом Ульяновской области от 17 ноября 2005 года }.]Р 059-3О
<О регулировании земельных отношений в Ульяновской области> прошу поставить менJI

на учё,l, ]t качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка
в собствсrl| |{)сть бесплатно для , как:

(1цi,, ,, использования для ИЖС, ЛПХ, садоводства)
п il:,,сIощего трёх и более детеЙ в возрасте до 18 лет, проживающих совместно

со MHol,i i4 t;()спитываемьж мной, и (или) детей в возрасте от 18 до 23 лет:

1)

2,)

з)

4)

(указать степень родства, Ф.И.О. (последнее - при наличии), год рождения)

(указать степень родства, Ф.И.О. (последнее * при наличии), год рождения)
t] : "l}алида ВеликоЙ ОтечественноЙ воЙны или ветерана боевьж деЙствиЙ,

или прIt:], ,illого в установленном порядке инваJIидом с укшанием военной травмы
в качес,l,iii., )ичины инвiUIидности;

П (). ;lого из родителеЙ (в том числе, одинокаJI мать либо одинокиЙ отец)
в студеllLI(l" <ой семье, имеющего ребёнка (детей):

1) _

ilзать степень родства, Ф.И.О. (последнее при наличии), год рождения)

[ :lзать степень родства, Ф.И.О. (последнее при наличии), год рождения)

Я l :\,l,верждаю, что не имею на момент обращения с настоящим заJIвлением

принятых отношении меня органами, уполномоченными на предоставление земельньж
ylacтKotj, у:ш€I{ий о предоставлении земельньж )частков в собственность бесплатно

(указать степень родства, Ф.И.О. (последнее - при наличии), год рождения)

(указать степень родства, Ф.И.О. (последнее - при наличии), год рождения)

')\L)



в соотвеl,с,!,вии с настоящим Законом.
я ;1,1едупреждён, что в слr{ае принятия меня на уrёт я буду обязан при изменении

указанIIых в зЕuIвлении сведениil, и приложенных к нему документах в ],0-дневный срок
информироl}ать о них в письменноЙ форме уполномоченныЙ орган по месту учёта.

Я lrрсдупреждён, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанньш
заrIвлениLl и приложенных к нему документах, послуживших основанием для принятиrI

на учёт, lr -уду снят с уlёта в установленном законом порядке.
С i l,,соб получениJI результата предоставлениJI муниципальной услуги:
П почтовым отправлением;
П лично в уполномоченном органе;
П лично в многофункционiшьном центре предоставления государственных

и муниIdи! lальных услуг.
В t"lответствии с требованиями части 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010

If 210-alll <об организации предоставления государственных и муниципtulьньж услуг)>,
части 4 c,t,l, t,ьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 N' 152-ФЗ <<О персонiшьньж данных)>
подтвеl))(даю свое согласие
(далее - OrIepaTop) на обработку моих персональньж данных в целях предоставления
}I\-HIltt;. .. . :,I{OI"I i'C-lYГIl

(далее * ]\: ,llиципальная услуга).
к ;l 1)сонзльным данным на обработку которых даётся моё согласие, относятся:
- t|;;,,,tилия, имя, отчество;
- iti].,lIopTHыe данные (серия, номер, когда и кем выдан);
,l\ir :_l И МеСТО РОЖДеНИЯ;
- ;i,,,,,сс по месту регистрации и по месту проживания;
- с],,]дения, содержащие информацию о номере домашнего телефона, мобильного

телефоltа.,rчной электронной почте.
fItll I}ерждаю своё согласие на обработку персонЕuIьньж данньж (сбор,

системiгI,Il:,iцию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
использ()i] ,lие, распространение (в том числе передачу для полrIения документов
и инdltl1 ,1ации, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
в opгal{Ll:ji \иях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги), обезличивание,
блокировi.l11е, уничтожение персональньж данных, а также иных действий, необходимых
для обрабо,гки персонЕuIьньж данных в рамках предоставлениJI муниципаJIьной услуги
в сооl,ве,l,(]твии с законодательством Российской Федерации), в том числе

В aBToMtl,Iir:]иpoBaHHoM режиме в целях предоставления муниципальной услуги.
Я , l/[ТВ€рЖ.цаЮ, что Мне изВестно о праве отозВатЬ свое согласие посредСтВОм

cocTaBJIcIil l (QQl3gтствующего письменного документа, который может быть направлен
мноЙ в l,, сс Оператора. В случае моего отзыва согласия на обработку персонЕшьных

данных t)tr.paTop вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия
при нtuIиLIl:и оснований, указанных в пунктах 2-11 части 1статьи 6, части 2 статьи 10
и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 If152-Ф3 <О персональных
данных>.

Cot, ,:tсие действует

Приложсtt;:е:
(срок действия)

г.20 //



aJ

(подпись (ФИО(последнее - при наличии))
<(-)>_ _20_ _ч. мин.
(заполltяt',l работниКом уполномоченного органа, принимающим зЕUIвление)



Приложение N9 2
к Административному регламенту

Главе Администрации муниципtшьного образования
(Николаевский район> Ульяновской области
от

(фамилия, имJI, отчество (последнее - при наличии),
реквизиты документа, удостоверяющего личность)

проживающего(ей) по адресу:

Электроннiш почта зЕuIвителя :

Телефон зiulвителя:

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с подпунктом 1пункта 1 статьи 13.5 3акона Ульяновской области
ОТ 17.11.2003 N9 059-3О (О реГУлировании земельных отношений в Ульяновской
области> прошу снять меня с уlёта в качестве лица, имеющего право на предоставление
земельного участка в собственность бесплатно.

способ получения результата предоставления муниципальной услуги:
П почтовым отправлением;
П лично в уполномоченном органе;
П лично в многофункционЕшьном центре предоставлениJI государственных

и мунициIIальных услуг.

В соответствии с требованиями части 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010
N' 210-ФЗ <Об ОРГаНИЗаЦИИ предоставлениJI государственньж и муниципальньж услуг>,
частИ 4 сr,атьИ 9 ФедераЛьногО закона от 27.07.2006 I\P 152-Ф3 <<О персоНiUIьньж данньж)>
подтвер)t(/\аIо свое согласие
(далее - orrepaTop) на обработку моих персонаJIьных данных в целях предоставлениrI
мунициIlлlJ l llноЙ услуги

(наименование муниципальной услуги)
(ДаЛее - м5/lIиципальная услуга).

I( riерсональным данным на обработку которых даётся моё согласие, относятся:
- (lамилия, имя, отчество;
- IIitспортные данные (серия, номер, когда и кем выдан);
- дt1,1а и место рождениJI;
- al\l)ec по месту регистрацииипо месту проживания;
- сIiсдения, содержащие информацию о номере домашнего телефона, мобильного

ТеЛефона, .,l ичной электронной почте.
По7lL,верждаЮ свое согласие на обработкУ персонiшьньж данных (сбор,

системаl,Li:lltцию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),



2

использоIjliIIие, распростРанение (в том числе передачу для получения документови инфоl,rtации, необходимых для предоставления муниципальной услуги,в органи:ji_iI\иях, участвующих в предоставлении муниципЕиьной услуги), обезличивание,
блокироваIiие, уничТожение персонaшЬньж данньш, а также иньж действий, необходимых
для обработки персональных данных в рамках предоставлениJI муниципальной услугив соо,гветствии с законодательством Российской Федерации), в том числе
в автома,гизированном режиме в целях предоставления муниципальной услуги.я rrrlдтверждаю, что мне известно о праве отозвать свое согласие посредством
cocTaBJlellti"t соответствующего письменного документа, который может быть направлен
мной В il,'] ;€с Оператора. В случае моего отзыва согласия на обработку персонiшьных
данных ol,cpaTop вправе продолжить обработку персональных данньж без моего согласиrI
при нал],1ч,lи оснований, указанньж в пунктах 2-11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10и частИ 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 Nр152-Ф3 <<О персональных
данных>.

Соt,.lасие действует

Приложеltiiе:
(срок действия)

<(_)>-20_ 
-ч.-мин.(заполняется работником уполномоченного органа, принимающим заявление)

г.20()>



Приложение N9 3

к Административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ

ФИО (последнее - при наличии)заrIвителя

Адрес зiuIвитеJuI

О пос,гаriовке на учёт

Уважаемый (ая)

Администрация муниципЕuIьного образования <<Николаевский районl> УльяновскоЙ
области на Ваше заrIвление от
в качестI]е лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность
бесплатIlо, сообщает следующее.

Предоставление земельных у{астков в собственность бесплатно осуществлJIется
в соответствии с 3аконом Ульяновской области от 17.11.2003 N' 059-3O <О регулировании
земельных отношений в Ульяновской области>> в порядке очерёдности.

Согласно порядковому номеру в реестре граждан, сведения о которых включены
в журнаJI учёта граждан, имеющих право на предоставление земельньж участков
в собс,гвенность бесплатно, Вам будет направлено извещение о возможности

(должнос,гь) (подпись) (ФИО(последнее при наличии))

Исп.:
Тел.:



Приложение N9 4

к Административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ

ФИО (последнее * при наличии)заrIвителя

Адрес зЕuIвителя

0б отказе в постановке на учёт

Уважаемый (ая)

Ад{министрация муниципального образования <<Николаевский район>> Ульяновской
области lta Ваше зiUIвление от 

-(вх. 

от N. 
-J 

о .rоarr"о"ке на учёт
в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного )цастка в собственность
бесплатно, сообщает следующее.

В соответствии со статьёй 13.3, пунктом 4 статьи7З.43акона Ульяновской области
от 17.11.2003 N,059-3O <<О регулировании земельных отношений в Ульяновской области>>
Админисr'рация муниципального образования <(.-.-....-.->> Ульяновской области
отка3ывас,г Вам в постановке на учёт в качестве лица, имеющего право на предоставление
земельноl,о участка в собственность бесплатно, по следующим основаниям:

(должносr,ь) (подпись) (ФИО(последнее при наличии))

Исп.:
Тел.:



Приложение N9 5

к Административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ

ФИО (последнее - при наличии)зtulвителя

Адрес з:lявителя

О возвраr,е заrIвления

Уважаемый (ая).

Рассмотрев Ваше заrIвление (вх. от N' _) о постановке на уrёт в
качестве JIица, имеющего право на предоставление земельного )пIастка в собственность
бесплатно, Администрация муницип€шьного образования <<Николаевский район>
Ульяновской области возвращает Вам указанное выше змвление по следующим
причинам:

(поOпuсь) (Ф.И.О.(последнееприналичии))(должносr,ь)

Исп.:
Тел.:



к Административному

УВЕДОМЛЕНИЕ

ФИО (последнее - при наличии

Адрес зЕuIвителя

О снятии с учёта

Уважаемый (ая)

в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в
бесплатно, сообщает следующее.

Ваш порядковый номер в реестре граждан, сведениrI о которьж включены в
1"lёта грa)кдан, имеющих право на предоставление земельных участков в собств
бесплатно, _.

Согласно подпункту 1 пункта 1 статьи 13.5 3акона Ульяновской
от 17,11,2003 N,059-зо <О регулировании земельньж отношений в Ульяновской
гражданиII снимается с учёта в качестве лица, имеющего право на
земельных участков в собственность бесплатно, в сл)ruае подачи им пис
зЕUIвления о снятии с учёта.

На основании Вашего з€UIвления в соответс"tвии со статьей 1з.5
Ульяновсl<ой области от 17.11.2003 Nr 059-3o uO регулировании земельньж
в Ульяновской области>> Администрация муниципального образования <<

,.,aar"a ,rar, 
"-arщa-на предосl,авление земельного участка в собственность бесплатно, в мун

образоваI,rии <<

(да,га)

(должносr,ь) (подпись) (ФИО (последнее при

Исп.:
Тел.:

п :ие N9 6
аменту

заrIвителя

учёта

,урнал

)>

ние
нного

Закона

)>

право
ьном

чии))



иеN97
к Административному ламенту

Главе Администрации муниципального
<<Николаевский район> Ульяновской области
от

(фамилия, имJI, отчество (последнее - при ИИ),
реквизиты документа, удостоверяющего лич )

проживающего(ей) по адресу:

Согласие на обработку персональных данньж

В соответС"rвии с требованиями части 5 статьи 7 Федерального закона от 27

]:"9-:-,"Яu_:l11,","ции предо.т:lтч.осударственньж и муниципаJIьньж услусJатьИ 9 tllgд.rrrьногО закона от 27.07.2о06 N' tiz-оЗ uO персонЕUIьньж данньж>я
(ФИО (последнее - при нtшичии))

подтверждаю свое согласие
(дaлee-oпepaтop)нao6pa6oткyЪo'"пepсoналь"offi
муниципilJtьной услуги
(наименов ание муницrпuпоrоЯ у*}.r)
(далее - п,Iуницип€шьн€ш услуга).

К персональным данным на обработку которых даётся моё согласие,
- фамилия, имя, отчество;
- паспортные данные (серия, номер, когда и кем выдан);
- дzll,а и место рождения;
- al(pec по месту регистрации и по месту проживания;
- сведени'I, содержащие информацию о номере домашнего телефона,

телефона, .ltичной электронной почте.
подтверждаю своё согласие на обработку персонаJIьных данныСИСТеМаТИЗаЦИЮ' НаКОПЛеНИе, ХРаНеНИе, УТОЧНеНИе (Обновление, изменение), испоr

распространение (в том числе передачу для пол}цениJIи информации, необходимых для предоставления муниципальной

:_:rYiTTrl W"ствующих в предоставлении муниципальной'услуги), обезлyL), \блокировltние, униЧтожение персоналЬных данньж, а также иных действий,
для обработки персональных данньж в рамках предоставлениJI муницип€в соотI}с'ствиИ с законодательствоМ Российской Оaдaрrц""), в
в автомаl,tlзированнОм режиме в целяХ предоставления муниципальной услуги.я rlодтверждаю, что мне и3вестно о праве отозвать своё согласие пос
составлеItI{я соответствующего письменного документа, который может быть н

.2010 N,
,части 4

ильного

(сбор,

ние,

услуги,
ивание,

ходимьж
услуги
числе

правлен



Соt,ласие действует

3аявителt,:

Il

мной в а/{рес Оператора. В случае моего отзыва согласия на обработку персонiоператор вправе продолжить обработку персонiшьньж данных без моегоналичии сlснований, указанных в пунктах 2-11 части 1 статьи 6, части 2и части 2 с,гатьи 11 Федерального закона от 27.07.2о06 Nr152-Ф3 uo персонrUIьны

данных
,ласия при
статьи 10

данньш>.

(срок действия)

Ф.И.О. ( последнее - при наличии)


